ESTANCIA
PROFESIONAL

Subdireccion de Investigacion, Extension y Servicio de la DICEA



:QUEES LA ESTANCIA
PRE ?

Experiencia formativa que se
desarrolla en un espacio laboral
ajeno a la UACh, que guarda
vinculacion expresa con el perfil
academico profesional de la carrera
que cursa el estudiante.



CONCEPTOS
IMPORTANTES

4

ORGANISMO

TUTOR RECEPTOR PROYECTO DE ESTANCIA
fesor que asesora : PREPROFESIONAL
P;\?alﬁa e? Proyecto dey Espacio Iqborg‘l, empresau Proyecto formulado por el
estancia, evalia el organizacion social, alumno bajo la supervisién
desempefio alcanzado y productiva o de servicio, y orientacién del tutor
valora el reporte emitido por privado o publico, que este (profesor responsable).
el Organismo Receptor (OR). oficial )4 Iegalmente

constituido.



CONCEPTOS
IMPORTANTES

CEDULA AGENTE INFORME DE ESTANCIA
RECEPTOR PREPROFESIONAL

Formato que integra

. Y i ( Informe elaborado por el
toda la informacién de Asesorq, supgrwsa y evalua el . P
la Est o desempeiio del alumno alumno al termino de la
@ sstancia, durante su Estancia. estancia, con fines de

autorizada por el DEIS. evaluacion y acreditacion

de la Estancia.



Caracteristicas

Tiempo: no menor a 3 meses o hoventa dias, ni mayor a 6 meses (1de enero-
31de marzo).

La Estancia Preprofesional ocupa un lugar dentro del Plan de Estudios con
valor curricular (se asigna una calificacion).

Confronta al alumno con la realidad laboral.

Se puede realizar en érganos receptores ubicados en el pais o en el extranjeros.

Los profesores responsables solo podran llevar 10 proyectos de estancia por afio
(10 alumnos).

El cambio de Estancia se permitira después de 10 dias de la fecha de inicio de la
Estancia.

Ser alumno vigente.

0000000



TIPOS DE
ESTANCIA

INTERNACIONAL

Aplica para cualquier categoria (BIN,
BEX,EXT).

El interesado debe tener una calificacion
minima de 8.5 (escala de 0 a 10) de
promedio en licenciatura, al cierre del
ultimo semestre cursado.

La autoridad académica del deis deberd
enviar la cédula de autorizacion de
proyectos de estancia pre profesional y
fo! documentacion  comprobatoria
debidamente autorizadaq, al

departamento de intercambio
académico.

La Direccion General Académica, a través
de la Subdireccibn de Administracion
Escolar, emitir@ el dictamen de
autorizacion definitiva.



Zonas de Alta y Muy Alto
Grado de Marginacion

e E| proyecto de EPP deberd desarrollarse en
localidades con grado alto y muy alto de
marginacioén. La clasificacion de las localidades
se hard con base en el indice de marginacion
por localidad publicado por CONAPO.

El apoyo econdmico serd de$4500.00

La calificacién promedio de licenciatura minimo
que debe acreditar el estudiante es de 8.0
(escala de 0 a 10) al cierre del Gltimo semestre
cursado.

La procedencia del apoyo econdmico serd
dictaminada por un comité evaluador
nombrado por la DGA.

El apoyo que la UACh otorga, estd en funcion g
g categoria del estudiante.




(Caso Nacional, Extranjero, Zonas de Alta y Muy

Procedimiento 1/2:
PRIMERA FASE &

Alto Grado de Marginacion)

Todos tendran que entregar 4 documentos en la Subdireccion de Investigacion, que son:

PROYECTO:

Este se elabora junto con el tutor de
la Estancia el cual debe ir con todas
las indicaciones y datos que se les
pide en la guia que se anexa al
correo del alumno, el cual debera de
entregarse firmado por el alumno y
el tutor de Estancia.

SOLICITUD DE EPP 2024:

Esta sera llenada por el alumno NO
puede faltar ningdn dato que se les
pida por ningdn motivo, ya que estos
son indispensables para el registro y el
seguimiento de su Estancia (la
direccion que se solicita es del
domicilio FAMILIAR no en donde se
rente, NO en AUTOCONSTRUCCION o
INTERNADO).

CARTA DE ACEPTACION:

Esta debera ser entregada con todos los
datos del Organismo Receptor (OR), y
especificar la persona que sera el jefe
directo del alumno durante la realizacion
de su EPP 2024, la cual debera ser
entregada firmada y sellada por el OR.

CARTA COMPROMISO:

Debera de ser llenada por el alumno
y proporcionar todos los datos que
se solicitan.



‘ Requisitos primera fase:

Entregar todos los documentos anteriores, mas:

Cédula de autorizacion de proyecto de EPP autorizada. (Sub. De
Investigacion).

@ Proyecto de EPP, en extenso.

@ Historial académico de licenciatura actualizado.

Constancia que acredite el dominio del idioma (cuando aplique).
(Intercambio Académico)

@ Pasaporte vigente.

@ Visa vigente (cuando aplique).

Carta de aceptacion del organismo receptor donde se indique los apoyos
econdmicos otorgar.

@ Poliza de seguro con cobertura internacional vigente.

Acreditar solvencia econémica para cubrir los gastos de traslado y manutencion
(formato proporcionado por el Departamento de Intercambio Académico).



Requisitos primera fase:

Entregar todos los documentos anteriores, mas:

Carta Compromiso del Alumno

Carta Compromiso del Tutor

Proyecto

Carta de aceptacion signada por representante de los beneficiarios. (Deberd tener la
direccion completa de la empresa con Codigo Postal, no se aceptan cartas de
aceptacion con direccion de oficinas centrales).

Justificar una permanencia de al menos 80% del tiempo estipulado para su Estancia,
enla(s) localidad(es) con Alto y Muy Alto Grado De Marginacion.

© © ©0 ©



‘ Procedimiento: ‘

SEGUNDA FASE

Todos tendran que entregar 6 documentos en la Subdireccion de Investigacion, que son: ‘

Reporte final en formato digital:

Debera enviarse el reporte final a un FORMS que se
le proporcionara al regreso de su Estancia.

Reporte final impreso:

Este debera ser el reporte final donde estan los
resultados de la EPP 2024 el cual debera venir
firmado por el tutor y el alumno (SIN ENGRAPAR).

Cuestionario del OR:

Este serd llenado por el jefe directo (con FIRMA y
SELLO DE LAEMPRESA) con el que se trabajé en la
EPP 2024 la cual debera ser entregada en un sobre
sellado para que el alumno se lo entregue a su
tutor de la EPP y después la entregue en la
Subdireccion de Investigacion, Extension y
Servicio.

Constancia de desempeno:

Esta sera llenada por el jefe directo (con FIRMA y
SELLO DE LA EMPRESA) con el que se trabajé en la
EPP 2024 la cual debera ser entregada en un sobre
sellado para que el alumno se lo entregue a su
tutor de la EPP y después la entregue en esta
Subdireccion de Investigacion.

Cédula:

Esta sera elaborada por la Subdireccion de
Investigacion, Extension y Servicio, con los
documentos que se entregan en la primera fase la
cual se les dara antes de irse para que la
entreguen con dos acuses de recibido: el acuse del
tutor de la EPP y el del OR junto con el sello de la
institucion.

Cuestionario del estudiante:

Este lo llenara el alumno y lo entregard en la
Subdireccion de Investigacion, Extension vy
Servicio.




& Calificacion:
SEGUNDA FASE (AL MOMENTO DE
REGRESAR)

4

Formato de Calificacion
(la Subdireccion de
Investigacion lo enviaré
via correo electréonico a
los tutores).

Presentarse en el
Foro de Estancias
Preprofesionales

Reporte final
impreso

Cuestionario del
Organismo
Receptor

NOTA: La fecha de entrega de cdlificacion sera asignada por la Subdireccion Académica a la Subdireccion
de Investigacion la cual informara en tiempo y forma al alumno y al tutor via oficio.

Constanciade
desempeno

El tutor deberd entregar ante la Subdireccion de Investigacion:
Formato con calificaciéon en escala de 1al 100 (fecha asignada).



NOTAS IMPORTANTES

1.- NO se cambiara el Tutor asignado desde un principio.

2.- La Estancia genera calificacion

3.- Si no entrega un alumno a nivel generacion de séptimo afo no procede la nomina de apoyos
4.- Por un adlumno que no entregue calificacion en tiempo y forma en las fechas asignadas por la
Subdireccion Académica de DICEA, no saldra el Acta de Calificaciones, lo cual atrasara la
titulacion de todo el grupo.

5.- En caso de ampliacion se deberdn respetar las fechas de entrega de calificacion.

6.- La qmpllqcmn de estancia debera ser notificada a la Subdireccion de Investigacion con 15
dias de anticipacion ala conclusion de la EPP.

7.- En caso de haber redlizado un cambio de Estancia sin notificacion a la Subdireccion de
Investigacion, no se recibirdn los documentos sin aprobacion de las Autoridades
Correspondientes.


EHUERTAV
Subrayado

EHUERTAV
Resaltado


